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Die Funktion Abschneiden hilft ihnen dabei, eine oder mehrere Seiten innerhalb eines Dokumentes anzupassen. Sie können die Anpassungen manuell vornehmen oder im entsprechenden Dialog genaue Ränder eingeben.

Vorgehensweise: 
1.        Wählen Sie im Reiter Einfügen und Bearbeiten die Gruppe Seiten und dort die Funktion Abschneiden .

2.        Führen Sie auf der zu bearbeitenden Seite einen Linksklick aus und ziehen Sie den Mauszeiger dann um den abzuschneidenden Bereich.

3.        Doppelklicken Sie in den ausgewählten Bereich.

4.        Im folgenden Dialog können Sie den ausgewählten Bereich genauer anpassen und auswählen, auf welchen Seiten der Schnitt ausgeführt werden soll.

5.        Bestätigen Sie mit Abschneiden, sobald Sie Ihre Auswahl getroffen haben.
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